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Pautas revisadas para la preparacion del
Informe Semestral [IS] en el SGle

Ingrese al SGle usando la direccion de Internet www.ippf.net que, actualmente es el

estandar para el acceso a la Extranet de IPPF.

10.

Repaso general de los pasos para la preparacion del IS

Actualice el Presupuesto Aprobado para que incluya nuevos proyectos
financiados por donaciones restringidas.

Abra la pagina de Tabla de Fechas>Presupuesto que recibira las transacciones
del Informe Semestral [Real Temporal del ano en curso] e ingrese la tasa de
cambio promedio.

Cambie la opcion de Configuracion Predeterminada para facilitar la captura
de datos en el mayor “Real Temporal”.

Actualice la Pagina Principal de cada Proyecto o Centro Administrativo para
asegurar que se le asocia tanto con el marco del nuevo plan estratégico de la
IPPF, como con el propio plan estratégico de la Asociacion.

Utilice la opcion Copiar el Mayor por Proyecto [Captura de Datos > Mayor]
para poder capturar rapidamente informacion real de ingresos y gastos
semestrales, para las cuentas que hayan sido previamente incluidas en el
Presupuesto Aprobado.

Utilice las secciones de Proyectos y de Centros Administrativos en el SGle para
capturar cualquier monto de ingresos y egresos cuyas cuentas no estuvieran
previamente incluidas en el Presupuesto Aprobado.

Imprima los Informes HYR1 a HYR4 para su revision por la Direccion Ejecutiva
[Informes > PAP|IS|AR > IS].

Utilice la pagina Suministros > Proyecciones y Movimientos de Inventario
[AM] para completar los informes semestrales de suministros.

Seleccione Captura de datos > Enviar a IPPF para notificar a la Oficina
Regional que el Informe Semestral esta terminado.

Si su Asociacion utiliza el SGle como una herramienta interna de monitoreo y
administracion, actualice “Detalle de Actividades Completadas” dentro de la
seccion de Actividades de cada Proyecto y Centro Administrativo.

1.0

Presupuesto Aprobado

Antes de comenzar el proceso del Informe Semestral, aseglrese de que existe un
Presupuesto Aprobado en el SGle para el ano correspondiente.

Utilice la funcion ‘Mayor > Copiar el Mayor por Proyecto’ bajo la opcion ‘Captura de
Datos’ del Menu principal, con el fin de copiar las transacciones del Presupuesto
Propuesto en el mayor de Presupuesto Aprobado.

El Presupuesto Aprobado debe incluir cualquier nuevo proyecto restringido que se haya
adjudicado a la Asociacion después de recibir el Acuerdo de Subvencion de IPPF. Estos
proyectos pueden ingresarse como Enmiendas al Presupuesto (consultar el Tutorial de
IPPF/RHO para asistencia sobre las enmiendas: http://www.ippfwhr.org/ims Seccion

3).
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Nota: no se requiere elaborar un Presupuesto Semestral (de 6 meses) para el envio del
Informe Semestral; solamente se requiere un Presupuesto Anual para informar acerca
de los ingresos y gastos “reales temporales” semestrales en comparacion con ese
presupuesto.

2.0 Tabla de Fechas (Requerida) [Opciones de Menl: Captura de Datos > Tabla de
Fechas]

Dentro de la Tabla de Fechas de Presupuesto, el Tipo de Transaccién debe definirse
como “Real Temporal” y el Estado debe establecerse como “Abierto”. Capture la
Moneda, la Tasa de Cambio real promedio a ser aplicada a los ingresos y egresos de
los primeros seis meses, y la tasa de inflacion real de enero a junio.

Nota: El SGle calcula el monto equivalente en doélares de todas las transacciones de
ingresos y gastos con base en la tasa de cambio promedio. Si se cambia esa tasa en la
Tabla de Fechas después de que haber iniciado la captura de datos del IS, las
transacciones deberan enviarse de nuevo para asegurar que los montos en délares se
vuelvan a calcular correctamente.

Entidad/&PF 400

Tipo de Transaccion IReaI Temporal j
&fio de Transaccion I2004—

Moneda |Us DOLLAR -
Tasa de Camhio |1

Estado IAhiBr‘tD j

Inflacian |1

Suprirmir (Mo

Desplegar) las
Cuentas de Control
del Presupuesto

Explicacion y d
Justificacion de las

Tasas de Cambio &

Inflacidn

-

[

Deje en blanco la opcion “Suprimir (No Desplegar) las Cuentas de Control del
Presupuesto” para permitir la captura de informacién financiera tanto a nivel de
cuentas de detalle como de cuentas resumen.

El espacio para comentarios en la Tabla de Fechas de Presupuesto “Explicacion y
Justificacion de las Tasas de Cambio e Inflacion” debe utilizarse para explicar
cualquier diferencia significativa entre las tasas de cambio e inflacion presupuestadas
y reales.
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Los “Resultados Reales” en la Tabla de Fechas Programatica deben estar creados y
presentar un indicador de Estado “Abierto” para el afo de transaccién correspondiente
al Informe Semestral.

Entidad 400

Tipo de Transaccian ™ IResultadus Reales ﬂ

Afio de Transaccion® I2004

Estadot IAhier‘tl:l Vl

3.0 Configuracién Predeterminada [Opcion de Menu: Configuracion Predeterminada]

Después de abrir la Tabla de Fechas para el periodo Semestral, indique a las personas
usuarias que cambien su ‘Configuracion Predeterminada’ para dejar esta nueva tabla
[“Real Temporal”] como predeterminada, antes de capturar los datos.

Seleccione ‘Configuracion Predeterminada’ de la opcion de menu principal ‘Captura
de Datos’. En las listas desplegables debe seleccionarse el Ano del Informe Semestral y
el Mayor Real Temporal.

iy, jms.ippf.org

"ll ““\\ SISTEMA

W]} cerencia

WML INTEGRADO

Entidad Predeterminada La Asociacion[940
Afio de Transaccion I
Predeterminado 2004 >
Mayor de Transacciones
Predeterminado IReaI Temporal j
la O
: - -
Patran de Colores Preferido
- - -
Lo

Guardar |

4.0 Proyectos [Opciones de MenU: Captura de Datos > Proyectos]

Revise la Pagina Principal de cada proyecto para determinar si el proyecto esta
vinculado tanto al marco del nuevo plan estratégico de la IPPF (5*’s y Estrategias de
Soporte), asi como a las Metas y Objetivos del propio Plan Estratégico de la
Asociacion. Se requiere la clasificacion apropiada de los proyectos para generar
posteriormente los informes financieros semestrales.

Si usted no puede ver las metas y objetivos en los campos desplegables de la Pagina
Principal del Proyecto, o si éstos necesitan ser modificados, utilice la opcion del menu
“Planeacion Estratégica” para actualizar las Metas y Objetivos de la Asociacion en el
SGle.
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Utilice esta seccion para definir la relacion entre las metas y los objetivos de la
Asociacion y de la IPPF. Por favor, si necesitara apoyo para este proceso, entre en
contacto con su oficial de programas de la Oficina Regional.

ern Hemisphere Region | [4002003003] IPPF/Comic Relief-SRH for ChildrenfAdolescents living onthe Streets in Guatemala
Resumen Principal Objet'wns actividades Activas Ingresos Gastos Trans- Asignacion de TS Andlisiz Comentarios sobre
Ejecutivo Especificos ferencias Personal Cualitativo ‘Yariaciones

Inicio eSGI

Prioridad de IPPF (Las 5 &)

ncllados [spOLESCENTES / GENTE J0vEN ]
Informacion
Médica

- IAumentar el acceso a una educacion en sexualidad que sea amplia y completa, amigable para la juventud y sensible al enfoque de génera
Itinerarios de Viaje

Objetivo Global Programatico de IPPF

L
EG

Guestionario de

AP |Fnrtalecer el compromiso y el apoyo para 13 salud y los derechos sexuales v reproductivos, asf como las necesidades de los y las adolescentes/gente jove)
Bl Gl Plims Programa Yision 2000

Andlisis del [D6]8SR para Javenes
Entorno

Meta Estratégica de Entidad

Plangaplun |Ado\ecemts are informed and aware of SRH ;I
Estrategica
Objetivo Estratégico de Entidad
Resumen

Institucional IImcrease M commitment/capacity for SRH Info/Educ/Sve to vulnerable Vouth;l |Be\eccimne

Proyectos Otra Nim. de D Unidad de la Entidad

Centros X [55-241 IPROG Office of Programs ;I

Administrativos

Asignacion de
Personal

Titulo del Proyecto
IIPPF/’CDmic Relief-SRH for Childrengadolescents living onthe Streets in Guatemala

Reservas /
Saldos de Fondos
Meta/Objetivo General del Proyecto
Contribute to the reduction of high-risk sexual practices that result in STI/HIY/AIDS, Hepatitis B, unwanted d
pregnancies, among children, adolescents, and youth living on streets in Guatemala City.

Enmiendas

Mayor

5.0 Ingresos y Gastos [Opciones de Men(: Captura de Datos>Mayor>Copiar el Mayor
por Proyecto]

La forma mas rapida de capturar la mayor parte de los ingresos y gastos reales
semestrales en el SGle, es a través de la copia de la informacion contable del
Presupuesto Aprobado al mayor ‘Real Temporal’, y modificar los montos copiados.
Utilice la seccion de Captura de Datos>Mayor>Copiar el Mayor por Proyecto del SGle,
para actualizar cada proyecto o centro de costo administrativo.

[20029%% 010]Clinic Developmeant -
2005 | Presupuasto Aprobada -

2005 | Real Temporal -

Todos -

Default +
Da (origan): 2005] Presupuesto Aprobado A (dastina) : 2005| Real Temporal
[423000] INT: Private Donations usD 10.000.00 | A wso | 10000
Tetal 10, 000,00
[500000] PERSONNEL EUR 5,000.00 | R eun | 5000
[500008] Refrashments EUR 5,000.00 | R BuR | 5000
Tatal 12,500.00

Guardar Reinsciar
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Los pasos para utilizar la Copia del Mayor por Proyecto son los siguientes:

1.

2.

Seleccione el Proyecto a ser copiado.

Defina el tipo de la transaccion ‘DE’ (origen) igual a PRESUPUESTO
APROBADO para el ano actual del PAP.

Defina el tipo de la transaccion ‘A’ (destino) igual a REAL TEMPORAL
para el ano actual del PAP.

Enseguida, el SGle desplegara la informacion contable, modifique el

estado de la casilla de marcacion de estado como sigue:

a. Coloque una marca de aprobacion en la casilla titulada “;Desea que
se reemplacen las transacciones existentes en el mayor? Si” para
que, con ello, los datos existentes en el Mayor Real Temporal sean
reemplazados.

b. Desmarque la casilla titulada “Copiar la Asignacion de Personal”.

En el extremo derecho de la pantalla, en la columna titulada “Real
Temporal” y “Monto”, modifique los montos desplegados, para que
reflejen los ingresos y gastos reales para los primeros seis meses del
ano.

Si desea mantener un registro documental de este proceso, imprima la
pantalla antes de seleccionar el botén “Guardar”.

a. Oprima el botén derecho de raton.

b. Seleccione Imprimir en la caja de dialogo

Seleccione el boton “Guardar” para archivar los datos para el Informe
Semestral.

Para ver la transaccion asentada, consulte las paginas Proyecto>Gastos
y Proyecto>Ingresos.

Este proceso asume que las cuentas utilizadas para presupuestar son las mismas que
las requeridas para elaborar los Informes financieros. Sin embargo, si este no fuera el
caso, las cuentas que no hayan sido presupuestadas y sus respectivos montos pueden
anadirse al mayor Real Temporal, utilizando el boton “Agregar Nuevo” a las paginas
Proyecto>Gastos y Proyecto>Ingresos.

La tasa de cambio aplicada a “Real Temporal” esta determinada por la tase de cambio
promedio que ha sido establecida en la Tabla de Fechas de Presupuesto
correspondiente. Si la tasa de cambio para el monto de una cuenta especifica es
diferente de la tasa indicada en la Tabla de Fechas, usted necesitara corregir la
transaccion en las paginas Proyecto>Gastos y Proyecto>Ingresos, y volver a “Guardar”
la transaccion modificada.
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6.0  Para agregar cuentas no presupuestadas a proyectos existentes

Después de utilizar la funcion de Copia del Mayor por Proyecto, puede suceder que se
necesite incorporar al SGle el detalle de algunos montos de gastos e ingresos reales en
el Presupuesto Aprobado. Para incluir estos montos reales correspondientes a los
primeros seis meses:

1. regrese a la pagina de Activos, Ingresos o Gastos del Proyecto y seleccione el
ano de transaccion apropiado para el tipo de transaccion “Real Temporal”.

2. utilice el boton ‘Agregar Nuevo’ para anadir cada uno de los montos reales
ejercidos en los seis meses.

AW, ims.ippf.org

"'"I“\“} DISTEMA Resurmen A Chijetivaos - . Trans- Asignacion de
WI)))) cerenciar p " Principal g Actividades Activos Ingresos Gastos .
AP INTEGRADO Ejecutivo Especificos ferencias Personal
Entorno -
Planeacion Afio de Transaccion|Tipo de Transaccion|Estado
Estratégica .
I|2004 | Real Temporal | Abierto | I
Resumen
Institucional
Proyectos |
Centros
Administrativos Ningun dato existe para el aiio seleccionado
Asignacion de
Personal
Agregar Nuevo | Ver Informes |
Reservas /

6.1 Ingresos (Requerido) [Opciones de Menu: [Captura de Datos > Proyectos >
Ingresos]

El ‘Periodo Financiero’ para el Informe Semestral debe establecerse como ‘Primer
Semestre’. Esto indica que el monto que se esta capturando es igual a seis meses de
ingreso. Se recomienda que el ingreso del proyecto se capture antes que los gastos del
proyecto.

El uso del campo “Actividad Relacionada” es opcional. Si este campo fue utilizado
para crear el presupuesto anual, entonces el ingreso real reportado debe asociarse con
las actividades relevantes. Los Donantes Nacionales se definen en el sistema utilizando
las opciones de menu: Datos del Sistema>Paises>Donantes; y apareceran en el campo
‘ID del Donante’.
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Principal ODJEt,WDS actividades Activos Ingresos Gastos Trans- AlgnEiin s Informes Anal\m_s i)
Especificos ferencias Personal Cualitativa Wa
Afio de Transaccion| Tipo de Transaccic
|2004 | Real Temporal | Abierto
e Cadigo
Activida : . de
felacionada ISeIenclnne la Actividad j »
Actividad

Periodo - | |
| Primer Semestre jl

Financiero
Cuenta
A |[424000] INT: Donacn. de Fundaciones, Fideicomisos, y ONst
ontable
1D de
DDmtel|cor«.1lc RELIEF =l I

monts  [USD x| [25000

Monta en
Dolares EU 25000 (1USD-= UsD |y

Tipo de

IRestringidu j

Fondo

Descricpian ’ ;I

de

Transaccian

6.2 Gastos (Requerido) [Opciones de Menu: [Captura de Datos >Proyectos >Gastos]

El ‘Periodo Financiero’ para el Informe Semestral debe establecerse como ‘Primer
Semestre’. El uso del campo “Actividad Relacionada” es opcional. Si este campo fue
utilizado cuando se cred el presupuesto anual, entonces los gastos reales del semestre
deben asociarse con las actividades cuando sea apropiado. Los Gastos deben
capturarse en el sistema después de los Ingresos, e identificarse con su ‘Fuente de
Financiamiento’.

Principal ObJEt,WDS Actividades Activos Ingresos Gastos IREne= ez B G Informes AATEATERES Gy
Especificos ferencias Personal Cualitativo Y
Afio de Transaccidn|Tipo de Transace
|2004 | Real Temporal | Abierto
Pt Codigo
ctivida . . de
Relacionads ISEIecclone la Actividad - ety
ctivias
Periodo
) ) IPrimer Semestre 'i I
Financiero
Cuenta
510001] Viajes, Aéreo -
Contable I[ 1 ! J
Monto  (USD «| [650.00
Manto en I
Délares eu (090 (1uUsD= usb
Tipo de Fando |Restringidu j
Fuente de
Financiamiento
(Donante)

Descricpion de

Transaccion
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7.0 Imprima Informes del SGle para el Informe Semestral [Informes > PAP-IS-1A]

En este punto, la Asociacion debe imprimir un documento de Informe Semestral para
sus archivos y para discusion con gerentes y voluntariado. Asegurese que el tipo de
transaccion del filtro de informes esta definido como “Real Temporal”, con el fin
de poder visualizar precisamente la informacion relevante para el periodo del Informe
Semestral.

Todos los Informes Semestrales a nivel institucional pueden encontrarse en la seccion
Informes > PAP | IS | IA del SGle. Para guardar o imprimir los informes, siempre
exporte a formato de Adobe Acrobat (.pdf) o Excel.

Dependiendo del nimero de proyectos de la Asociacion, el Informe HYR-2,
“Presupuesto Aprobado vs Real Temporal o Real Final - por Proyecto y Actividad,
incluyendo Activos” [“Approved Budget vs Interim or Actuals - by Project and Activity,
including Assets”] puede ser muy extenso; por lo que debe anticiparse los
requerimientos de tiempo y papel necesarios cuando se seleccione la impresora para
generar este informe.

United Stales -
IPPF WHR[400] -

2008 -

Real Tempaoral -

* 1

Todos -
Unidad -

[HYR-1] Presupuesto Aprobado vs Real Temporal o Real. Ingresos por Cuenta | Total de Gastos por
Proyecto.

HYR-2] Presupuesto Aprobado vs Real Temporal o Real. Por Proyecto y Actividad. Incluyendo
ctivos.
[HYR-3] Gastos y Fuentes de Financiamiento Incluyendo Activos

[HYR-4] Proyectos por Tipo de Gasto, Ingreso, Superdvit / Déficit Incluyendo Activos

[HYR-5] Resultados Programaticos Detallados

[Suplementario] Proyectos por Gastos, Ingresos, Superdvit / Déficit Incluyendo Activos y
Transferencias a/de Reservas

New Quality Project Overview

Titulo del Informe

Contenido y Uso

HYR-1

Presupuesto Aprobado vs
Real Temporal o Real
Final. Ingreso por Cuenta
| Total de Gastos por
Proyecto

Para examinar los resultados presupuestales para la organizacion
en su conjunto en términos del total de Presupuesto Aprobado,
Enmiendas, Reales Temporales y Saldo Disponible.

Ingresos por Cuenta | Total de Gastos por Proyecto, presenta gastos
totales para cada proyecto por meta estratégica o Unidad de la AM.
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Nota: Para asegurar que los montos de presupuesto estén alineados
con los ingresos y gastos reales temporales correspondientes, el
filtro "Por Periodo Financiero" del informe debe tener el valor
predeterminado "FALSO" [False]..

HYR-2

Presupuesto Aprobado vs
Real Temporal o Real Final
- por Proyecto y Actividad,
incluyendo Activos

Comparacion presupuestal de lo planeado versus lo real para cada
proyecto de la organizacion. Ademas de los ingresos y gastos, este
informe también incluye la adquisicion de activos. Los ingresos y
gastos del proyecto se sub-totalizan por actividades dentro de los
proyectos, en los casos en que esto es aplicable.

HYR-3

Gastos y Fuentes de
Financiamiento Incluyendo
Activos

Este informe despliega en forma resumida los gastos en recursos
humanos, asi como los costos directos e indirectos por proyecto; y
los compara contra las principales fuentes de ingreso del proyecto.

HYR-4

Proyectos por Tipo de
Gasto, Ingreso, Superdvit
/ Déficit Incluyendo

Este informe visualiza los resultados financieros por tipo de fondo
para la institucion en su conjunto. Los Gastos, Ingresos, Superdvit y
Déficit se despliegan en columnas y cada una estd subdividida por
Fondo: No Restringido Apoyo General (NR-AG), No Restringido
Gobierno Institucional (NR-GI), No Restringido Designado (NR-D) y

Activos Restringido (R). Los proyectos se presentan en una lista en las filas
del informe.
Este informe presenta una lista de cada proyecto por titulo.
HYR-5 Seleccione un vinculo para ver informacion programatica especifica

Resultados Programdticos
Detallados

del proyecto. Visualice objetivos, indicadores, actividades vy

presupuesto vs montos reales.

8.0
de Inventario [AM])

Captura de Datos de Suministros: (Suministros > Proyecciones y Movimientos

Ingrese el movimiento de inventario para la primera parte del afio en el Mddulo de
suministros del SGle. En la pagina del catalogo de productos, seleccione el vinculo de
IS correspondiente a una pagina de ingreso de datos de cada producto.

ippf.org Suministros/ Proyaccionss y Movimian tes de Invantaric[AM]

Catalogo

IPPF ICON

IPFF ICON

IPEF ICON

110019 110015 | DUOFEM

110021

110023 110023

- Déficit de Suministros ¢ = # G
Afig 2008 =
PLO]BLCITIClALC]
IPPF Inventario
- - . Estado
Codigo | Cadigo P Agencia = (mes)
del Local Rescripcion Proveedora n”g:::m Pending -
Producto : 15 i)

IPPF CO (1CON)
ars
IPPF CO [ICON)
aFs
IPPF CO (ICON) J Eo
APB e

31.0 ¥ 23.8 Tinfg

110021 |LO-FEMENAL

MICROGYNON 20 ED FE
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En la pagina de entrada de datos del IS, ingrese el saldo inicial del inventario, las
cantidades recibidas, distribucion y ajustes del inventario. El SGle calculara el saldo
final y los meses de existencias disponibles para cada producto. Utilice el recuadro
Notas AM para explicar aspectos relacionados con la entrega, ajuste o distribucion.

Salde Final 507937 0 0 Dl 425517 425517
Inwventario (mes) 93.3 31
a0 BO B(x-0) Bx T[S] X0 [C]
Recomend
Recomend Recomend Cantidades
Reales TA oR -:’:}R X oR Reales IS Proyectadas
Ene-0iC | pap aps Eupufa,mtn‘ Total Afg | Ene-Jun Jul-Dig
Afio
2007 2008
Estado
El zaldo final del aflo anterior y el saldo inicial del afio gue se estd capturando actualmente son
iguales

Las salidas no son mayores gue la suma del saldo de existencias inical mas las entradas
Estado (usuwario):
Ok B necesite atencidn @ Asuntos pendientes
Notas AM

Favor aclarar porgue el balance final del 2007 no corresponde al saldo inicial del 20048.
Ultima actualizacon AM castillom 19/07/200

B 00:57:22
Ultima actualizacign OR. mcramirez 27/04/2009 19:

21:26

| Guardar | | Imprimir ver bitacora |

9.0 Enviar a IPPF (Requerido):

Utilice la opcidon de menl Captura de Datos > Enviar a IPPF para notificar a la Oficina
Regional que los datos del semestre estan listos para revision por el personal regional.
Al seleccionar los botones en esta seccion el SGle enviara un correo a la Oficina
Regional. Para el IS, utilice dos botones:

e Enviar el presupuesto o informe a IPPF - cuando los datos de ingresos y gastos
estén completos

¢ Enviar el informe o la solicitud de Suministros a IPPF - después de ingresar
los movimientos de inventario para todos los productos

10.0 Actualizacién de Informacion Programatica

Si la frecuencia de informes programaticos en la pagina principal del proyecto se
ha establecido como Semestral, la Asociacion deberd capturar los resultados
alcanzados entre enero y junio, asi como las actividades completadas durante ese
periodo.

Sin embargo, si la frecuencia de los informes programaticos es Anual, entonces no se
requiere que la Asociacion envie resultados programaticos sino hasta el final del afo.
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El Informe Semestral a IPPF requiere del envio de 1) ingresos y gastos de
proyecto; y, 2) consumo de suministros y movimientos de inventario. Como regla
general, este informe semestral no requiere del envio de informacion
programdtica, a menos que la Asociacion hubiese recibido instrucciones
especiales de su Oficina Regional, o que estos datos sean requeridos por un
proyecto restringido de la IPPF.

Existen varias ventajas al capturar las actividades completadas conforme éstas van
ocurriendo o peridédicamente a través del aio, en lugar de esperar hasta el envio del
informe anual.

a) Puede resultar mas facil para el personal el documentar talleres y actividades
conforme éstas van siendo completadas y cuando los detalles estan todavia
frescos, en vez de tratar de recordar estas actividades meses después.

b) La carga que representa elaborar los informes puede distribuirse mas
uniformemente a través del ano en lugar de comprimirla en unas cuantas semanas
al final del ano.

c) Para aquellas asociaciones que utilizan el SGle como una herramienta de gerencia
interna, las y los supervisores pueden revisar el progreso de sus proyectos en linea,
a través de la Internet, y dar el seguimiento que sea requerido.

10.1 Indicadores (Conforme sea Requerido)
[Opciones de Men(: Captura de Datos>Proyectos>Objetivos Especificos>Indicadores]

Antes de proceder a capturar datos en la seccion de indicadores, por favor revise los
Objetivos Especificos de cada Proyecto. Aseglrese de que esta indicado un afo de
inicio [Desde] y uno final [Hasta] para cada objetivo. Si se carece del rango de anos,
algunos informes pueden presentar problemas al imprimir los objetivos especificos.

Todos los proyectos de duracion limitada requieren que se defina un anfo de
terminacion “Hasta”.

Andlisiz Conmernta
Cualitativa Waria

Trans- Azignacién de
ferenciaz Fersonal

Chjetivas
Especificas

Rezurnen

Ejecutivo Informes

Principal Actividades Adivos Ingresos Gastos

Chjetiva Especifica

@ Fontalecer la capacidad institucional de la Asociacian para ofrecer servicios avictimas de violencia basada en ger

Ohbjetive Sugerido

" Reducir los obstdculos para la provisién de servicios de PF causadaos por leyes v politicas

I Desde IZDD2 j Hazta |2|:||:|5 j

Si el proyecto ha sido clasificado como “Continuo” en la pagina principal del proyecto,
y el objetivo ha sido designado para continuar a través de la vida de cada proyecto,
por favor marque la casilla de “Continuo” y deje vacia la del afio “Hasta”.
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Si la frecuencia de Informe Programatico en la pagina principal del proyecto se ha
establecido como Semestral, entonces la Asociacion debera revisar los datos de
cada indicador.

Frecuencia Presupuestaria Tipo de Fondo Preferida Frecuencia de Informe Programatico
IAnual 'I IRestringido -

Capture tanto los hallazgos cualitativos como los resultados cuantitativos para el
periodo de enero hasta junio. Explique las diferencias significativas que existan entre
lo planeado y los resultados reales, en el campo apropiado para comentarios.

Captura de datos de resultados para un indicador Cuantitativo semestral:

Resumen oo OBISHNSS ey ackives Tngresos Gastos [ TENET  Asignadidnde oo andlisis Cornentarios sc
Ejecutivo Especificas ferencias Personal Cualitative Wariaciones
. L N Resultados |
Fortalecer la capacidad institucional de la Asociacién para ofrecer Realas 1AbIBrto | amc de Transaccién
servicios a victimas de violencia basada en género, como parte de los Resultad 2004
servicios de salud sexual y reproductiva existentes [1856] esultados . ierto
Esperados

Mes o Pariodo
Tips de Comienzo Erouats

Medid .
Indicador Cusntitative I%lm y buracion  [Indicadares =l
s Sernestrsl [

Nimero de proveedores que canbio sus opiniones y actitudes sobre

VEG. =l

Unidad de

Hur

Anual
iz gl bemn  RosuiEEEs ELemiisbies Ruzsuliizlos Medlios d Vet (memiemes ¢ 6 o &)
Esperados Cuantitativos Reales
[5a [es [a [cusstionarios v Grupos de Discusiones entre Proveadores de Servides —

Supusstos/Limitsdones

Capacitacian del persansl dinics indluys sersibilizadion sobre los factores relacionads s VBG ¢ ninguns tolsrands =
hacia cualquier tipo de violencia, =

Comentarios sobre Variadones

Resultados Cuantitativos Resultados Cuantitativos
Esperados

Comentarios sobre Variadones

Linea de base

1[50 [+s T —
2o [+o IU | il

Captura de datos de resultados para un indicador Cualitativo semestral:

Resuman ool OBISNVGS Lo ds iuns Ingresos Gastos T7ANST  Asignadénda gy Andlisis Comentarios
Ejecutiva Especificas ferencias Persanal Cualitativo Variacion

. T L Resultados .
Fortalecer la capacidad institucional de |a Asociacian para ofrecer Reales iAbierto  afo de Transacddn
servicios a victimas de violencia basada en género, como parte de \tad 2004 =
los servicios de salud sexual v reproductiva existentes [1556] Resultados sabierto

Esperados

Indicador Cualitativo Es un Indicadar de tipo SifMar [ Tipo | Froceso 'I
Loceso & servicios para las sobrevivientes 4|
de violencia basado en género. =l

, Chservacitn y estadisticas de servicio.
Medios de Verificacién (Herramientas de M y E)

100% del personal clinico capacitado a tiempo.
Supuestos/Limitaciones

L e

Anual (por favor selecdiane aqui pars agregarmodificar los datas)

Resultados Cualitativas Utilizacién de las herramientas de capacitacién correctamente. Utilizacién adecuada del instrumento de tamizaje.
Esperados Sisterna de referancia a pricolog@s y sbogad@s.

Hallazgos Cuslitativos

Comentarios sobre
Variaciones

Hipertex

Ll o Bermdo de Comienza v Duradén (Seleccione Frecuencia para Agregar /Modificar cad I—_ISemestral =

camgo)
Utilizacién correcta de la herramienta de
1 Resultadns Cualitativas Esperados
tamizaje.

Hallazgas Cualitativos
Comentarios sobre Yariaciones
Sistarna de refarendia a abogad@s v

2 Resultados Cualitativos Esperados
psicolog@s.
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10.2 Actividades de Proyecto (Conforme sea Requerido) [Opciones de Menu: Captura
de Datos>Proyectos>Actividades]

Aquellos proyectos y centros de costos

indirectos, cuya ‘Frecuencia de e Principal - QESSS  actividades Adivs Ingresos Gastos (JSTE ATEDASER 92
Informe Programético’ haya sido Detalle de Actividades Planeadas

definida como Semestral, deberan ser e e e oo oo e B
revisados. También, si el SGle se utiliza gubernamentales ¥ no gubernamentales, para asegurar un
para la gerencia interna de las Pioiencie basada en otmery | e ge e
actividades en proceso, debera =l
actualizarse la informacion de las

aCt'IV'idades Completadas para que Detalle de Actividades Completadas ;I
reflejen el trabajo que se haya

terminado hasta el 30 de junio.

Cualquier explicacion de diferencias =
significativas entre lo planeado y lo ComentariostObsarsadionas

real, asi como cualquier otra |
informacion puede capturarse en el

campo de ‘Comentarios>

Observaciones’, precedida de la frase -

‘IS, 30 de Junio’.

Si usted tiene alguna pregunta sobre el contenido de esta guia o su aplicacion para la
preparacion del Informe Semestral, por favor entre en contacto con:

Primer nivel de apoyo del SGle para AMs de habla inglesa:
CFPA - cfpa@candw.ag

Analisis Presupuestal y Financiero para AMs de habla hispana:
Felipe Leonardo - fleonardo@ippwhr.org
Mauro Cabrera - mcabrera@ippfwhr.org

Errores del sistema y otras preguntas técnicas del SGle: eims@ippfwhr.org

Suministros: logistics@ippfwhr.org




