Administración del Módulo de Suministros del SGIe

1) Acceso de las personas usuarias a las funciones del Módulo de Suministros
Las personas que trabajan con el módulo de suministros deben ser incluidas en los siguientes GRUPOS:
· Acceso Básico SGI

· Suministros – AM

· Suministros – Básico

· Info Médico

· Políticas
También necesitan acceso a la ENTIDAD correspondiente a la Asociación.
En el futuro próximo, el SGIe desplegará el costo de la adquisición de suministros en la Página de Activos del proyecto IPPF/ICON - Anticonceptivos y Otros Suministros. Cuando estas mejoras se hayan completado, la persona responsable de solicitar los productos deberá tener acceso a:
· Editor de Proyectos en GRUPOS de Acceso

· A la UNIDAD en donde el proyecto IPPF/ICON - Anticonceptivos y Otros Suministros esté asignado
2) A julio de 2007, la identificación de las claves de identificación y los nombres de los proveedores locales se realiza usando el módulo de DATOS DEL SISTEMA / Países y, una vez seleccionando el país correspondiente, seleccionando la opción de menú superior Fuentes de Suministros. Para poder trabajar en esta sección del SGIe, la persona usuaria necesita acceso al grupo de Contralor de SGI y al de Suministros-AM. Hasta que la Oficina Central transfiera la página de Fuentes de Suministros al módulo de suministros (como lo hemos solicitado), la persona responsable de ingresar al sistema la información del Informe Semestral, Informe Anual y Programa Anual y Presupuesto, necesitará que se le otorgue el estatus de Contralor de SGI. Alternativamente, puede otorgarse a la persona designada como Contralor de SGI el acceso al grupo de Suministros-AM, y trabajar junto con la persona a cargo de la coordinación de suministros cada vez que se necesite identificar a proveedores (Fuentes de Suministros) en el sistema. 
3) Para visualizar y descargar a su disco duro los informes generados por el SGIe, y específicamente los del Módulo de Suministros, el Internet Explorer de la persona usuaria debe ser configurado para permitir el acceso a los siguientes “sitios de confianza” en Internet [“trusted” Internet sites]:
http://ims.ippf.org
http://ippfrpts.ippf.org
http://ippfreports.ippf.org
Los sitios de confianza en Internet se definen en el Explorer seleccionando las siguientes opciones 
Herramientas > Opciones de Internet > Seguridad > icono de Sitios de Confianza > Boton Sitios
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Antes de ingresar las direcciones http, desmarque la casilla que dice ‘Requerir comprobación del servidor (htpps:) para todos los sitios de esta zona. 
Ingrese cada dirección http de manera individual y seleccione el botón Agregar para incluir cada sitio en la lista de Sitios de Confianza. Seleccione Cerrar después de añadir el último sitio. Seleccione Aceptar en la pantalla de Seguridad para aplicar los cambios y salga del navegador de Internet.
4) Impresión y exportación de informes 
Todos los informes deben ser exportados ya sea a formatos de Excel o de PDF para poderlos imprimir. Por lo tanto, la estación de trabajo desde donde se vaya a imprimir los informes debe tener instalado Excel y Adobe Acrobat, o un visor de archivos en PDF.
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