INSTRUCCIONES – Como agregar un producto de ICON/IPPF
Paso 1 – Desde el Portafolio de Productos, seleccione el vinculo Agregar Producto 
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Paso 2 – Buscar producto y seleccionar el vinculo Add
dentro del Catalogo IPPF ICON
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Por defecto, ICON se registra automáticamente como agencia proveedora y principal.

INSTRUCCIONES – Como agregar un producto donado (no de IPPF)
Paso 1 – Desde el Portafolio de Productos, seleccione el vinculo Agregar Producto 
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Paso 2 – Buscar el producto y seleccionar el vinculo Add
dentro del Catalogo de  IPPF ICON o del Catalogo IPPF/WHR
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Paso 3 – Seleccione el vinculo info para agregar otras fuentes, ingresar el costo unitario y nombre del donante. [image: image5.png]Entidad
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Paso 4 – Seleccione la opción “Agregar Fuente”, escoja el “Tipo de Fuente”, y el “Nombre de la Fuente”.  [image: image6.png]Cédigo de Entidad del Producto 110011
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Indique si es el Proveedor Principal del producto. Guardarlo.
INSTRUCCIONES – Como agregar un producto comprado localmente 
Paso 1 – Para registrar de los nombres de los proveedores, seleccione las opciones del menú:  Datos de Referencia > Paises > Fuentes de Suministros.
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Paso 2 – Desde el Portafolio de Productos, seleccione el vinculo Agregar Producto 
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Paso 3 – Buscar el producto y seleccione el vinculo Add
dentro del Catalogo de  IPPF ICON o el Catalogo de IPPF/WHR
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Paso 4 – Seleccione el vinculo info para relacionar/asociar el producto con su proveedor local y el precio del producto
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Paso 5 - Ingrese el precio unitario, indique las ventajas de la compra local e identifique el nombre del proveedor local del producto
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Indique si es el Proveedor Principal del producto.  Guardarlo.
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